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1. Общие положенпя
1.1. Настоящее Ilоложение разработано на основании Федера.тьного закона Ng 35-ФЗ от

06.03.2006г ко противолействии терроризмуD с измеЕениями от 10 ию.пя 2023 года,

Федерального закона N9 390-ФЗ от 28.i2.2010г ко безопасности) с изменениJIми от l0 июля

202з iода, Федерального закона Ns 27з-ФЗ от 29.12.2012 с изменениями от 28 декабря 2024

года кОб образовании в Российской Федерации>, а также в соответствии с Уставом

бюджетногО дошкольного образовательного учреждения KI-{eHTp развития ребёнка
Нюксенский детский сад>

1.2..Щанным Положением опредеJUIется оргаrIизация и порядок осуществления контрольно-

пропускногО и общеобъектового режима в бюджетном дошкодьном образовательном

уrр"*л"""" KIJeHTp развития ребенка - Нюксенский детский сад> (да"тее- Учреждение) в

цеJuIх обеспечения общественной безопасности, предупреждения возможных
террористических, эксlремистских акrшй и других противопрilвньlх проявлений в

отношении воспитанников, педtгогических работников и обсlrylrиваощего персонала
Учреждения.
1.3. Настоящее Положение устанавливает порядок доступа работников, воспитанников,
родителей (законньп< представителей) и посетителей в Учреждение, а также порядок вноса
и выноса материttльньIх средств на объекте, въезда и выезда автотрilнспорта, исключающих
несанкционированное проЕикновение граждаЕ, транспортных средств и посторонних
предметов на территорию и в здания дошкольного образовательного учреждения.
1.4. Пропускной и внутриобъектовый режим в Учреждении устаЕавливается и организуется
заведующим Учреждением в целях обеспечения мероприятий и прilвил, выполняемых
лицilми, находящимися на территории и в зданиях дошкодьного образовательного
учреждениlI, в соответствии с требованиями внутеннего расrrорядка, пожарной
безопасности и гражданской обороны.
1.5. Функциошлрование пропускного и общеобъектового режима явJIяется одной из мер
обеспечения комплексной безопасности дошкольного образовательного учреждения.
1.6. Участникадли прпускного и внутриобъектового режима явJuпотся работники,
воспитанники и родители (законные представители) воспитанников или лица, их
заI\,!еняющие (законные представители). Все иные лица являются посторонними (далее
посетители).
|,7. Проrryскной режим характеризуется сочетанием проверки документов,
удостоверяющих личность и метода визуа1,Iьного контроля (узнаваrrие JIица, определение
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его принадлежности к определённой группе людей, в дмItом случае по отношению к
конкретному Учреждению).
1.8. Выполнение требований Еастоящего Положения обязательно для всех работников
Учреждения, постоянно или временно работающих в детском саду, воспитанников и их
родителеЙ (законньrх представителеЙ), всех юридических и физических лиц,
осуществляющих свою деятеJIьность или нахомщихся по другим причинам на территории
или в здании дошкольного образовательного учреждения.
1.9. .Щанное Положение в обязательяом порядке доводится до сведения всех работников
Учреждения. Родители (законные представители) воспитанников знакомятся с текстом
положения на официальном сайте Учреждения, либо на стенде, который расположен на
вмте (центральный основной вход в здание).
1.10. Нарушения требований настоящего Положения о контрольно-пропускном и
общеобъектовом режиме в У,rреждении влекут за собой дисциплинарную ответствеfiность,
есJIи мотивация, тяжесть и последствия нарушений Ее предусматривtlют согласЕо
закоЕодательству Российской Федерации иной, более строгой ответственности.

2. Основные попятпя
2.|. Пропускной реэtсtlч - порядок, обеспечиваемый совокупностью правил, мероприятий и
процедур, исключаюuцй возможность бесконтрольного входа (выхода) лиц, въезда
(выезда) iштотранспортньIх средств, вноса (выноса), ввоза (вывоза) имущества на объект и с
объекта.
2.2. Внуmрuобъекmовьtй реэtсuм - порядок, обеспечиваемый совокупностью мероприятий и
прlвил, выполняемьж лицаI,1и, Еаходящимися на объекте, в соответствии с требовшrиями
внутреннего трудового распорядка и пожарной безопасности, обеспечивающий
безопасность работников, воспитtlняиков, материальных ценностей и конфиденциальной
информации.
2.З. Проmuвоdейсtпвuе mеррорuзJrlу - деятельность органов государственной власти и
оргаЕов местного самоуправления, а также физических и юридических лиц по:

. предупреждению терроризма, в том числе по выявлению и последующему
устраЕению причиЕ и условий, способствующих совершеяию террористических
актов (профилактика терроризма) ;

. выявлению, предупреждению, пресечению, раскрытию и расследовilнию
террористического акта (борьба с терроризмом).

2.4. основные принци пы обеспече ния безопасности:
. соблюдение и защита прав и свобод человека и гражданина;
. законность;
. приоритеТ предупредительных мер в целях обеспечения безопасности;, взаимодействие оргalнов государственной власти с гражданами в целях обеспечения

безопасности.
2,5. Днmumеррорuсmuческая заlцuurcнносmь объекпа (перрumорuu) - состояние
защищенности здания, строения, сооружения, иного объекта, места массового пребывания
людей, препятствующее совершению террористического акта.

3. ответственные лцца за обеспечение, оргацпзацпю, коптроль и соблкrдениепропускного и впутриобъектового режима3.1. ответственным за обеспечение пропускного и внутриобъектового р9жима в
aошкольном образовательном учреждении яв.lrяется заведующий.
3,2, ответственным за организацию пропускного и внутриобъектового режима является:
Адрес осуществления образовательной деятепurо"rr,'.. Ьп"""rцu. yn. Кульryры, д.4,4А- заведующий хозяйством Кстенина Мария Николаевна
Адрес осущесТвления образовательной деятельности: с. Нюксеница. ул. Садовм. д.З43б-заведующий хозяйством Раскумандрина Марина Николаевна



3.3. ответственньтми за соблюдение пропускного Dежима в Учпежлении яв.IIяюгся:
о штатЕые сторожа (по графику дехсурств): с 19.00 до 07.00

3.5. Охрану Учреждения осуществлJIется круглосутоIшо (тревожная кнопка).

4. Организация и порядок осуществления пропускного режима
4.|. Реlсuм рабопьt:

. режим работы детского сада:
Адрес осуществлеяия образовательной деятельности: с. Нюксеница. ул. Культуры, д.4,4А
ул.Садовая,д.3а,3б
ПН-ПТ с 7:00 до 19:00;
Алрес осуществления образовательной деятельIlости: д.Березовая Слободка. ул. Полевая,
д.2
ПН-ПТ с 7:00 до 18:00;

. режим работы пищеблока:
Адрес осуществления образовательной деятельности: с. Нюксеница. ул. Кульryры, д.4,4А
ул.Садовая,д.3а,Зб
ПН-ПТ с 05:00 до 17:00;
Алрес осуществления образовательной деятельЕости: д.Березовм Слободка, ул Полевм,
д.2
ПН-ПТ с 06:00 до 16:00;

. приемный день заведующего Учреждением : ПН-ПТс 9:00 до 13:00.
4.2. Рееюuм lосmупа в Учреекdенuе :

о работяики -с06.30- 19:00;
о родители (законные представители) с воспитанникаI\4и - с 7:00 до 8:30 в утренний

промекуток времени и с 16:00 до 19:00 в вечерний промежуток времени;
. посетители -с9:00- 17:00.

4.З. Вхоd на mеррапорuю УчреясOенuя осуulеспвляеmся:
. через центральный вход на территорию Учреждения (аоод с. Нюксеница,

ул.Кульryры,4,4А), системой видеонаб.rподения;
. для работников, родителей (законных представителей) - при помощи электонных

ключей;
. для родителей (законпых предстilвителей) с воспитанникаNrи (законньD(

представителей) без предъявлеIIиJI документов и записи в пryрнале регистрации
посетителей;

. через центрапьный вход на территорию Учреждения (аоод с. Нюксеяица, ул.
Садовая, д.3а,3б), системой видеонаблюдения;

. дJIя родителей (законных представителей) с воспитЕlнникrlми (законньrх
представителей) без прелъявления документов и записи в журяirле регистрации
посетителей;

. через центральный вход на территорию Учреждепия (аоод д .Березовая Слободка,

ул. Полевая, д.2), системой видеонаб.тподения;
о для родителей (законньтх представителей) с воспитанникаLtи (законньп<

представителей) без предъявления документов и зашиси в журнале регисlрации
посетителей;

. д]ul посетителей только с разрешения заведуюцего Учреждением, лица его
ЗtllvIещающеГО, зilместитеJIя Зalведующего, стаРшего воспитаТеJIЯ, ЗаВеДУЮЩеГО
хозяйством. Предварительно выясняется цель визита.

4.4. Вхоd в зdанuя Учреlсdенuл осулцесtпа.яеmся:
. через центршIьньй вход в здание;

Адрес осуществления образовательной деятельности: д. Березовая Слободка., ул. Полевая,
д.2
- воспитаIель Гоглева Александра Рудольфовна



4.5, Основньrми пунктами пропуска на территорию и в здания Учреждения считать
cooTBeTcTBeHHbie ценlрtlльные входы. Все остмьные к!UIитки, ворота, входы в здания
закрыты, открывtlются строго по н:вначеЕию:

. дlя экстенной эвакуации детей и персонала дошкольного учреждениll при
возникяовении пожара или иной чрезвычайньrх сиryаций и эвакуации;

. для тренировочньIх эвакуаций детей и персонала дошкольного образовательного

учреждения;
. для приема товарно-материальных ценностей.

4.6. ,Щопуск рабоmнuков, роlumапей (законньtх преdсtплвumелей) u посепutпелей в
Учреlсlенuе:

. контроль допуска работников, воспитaшников и их родителей (законных
представителей) через входы в группы осуществJIяются при помощи
индивидуальных элекц)онных юrючей

. контроль допуска воспитанников и их родителей (законных представителей) в
группы осуществJlяют воспитатели этих групп;

о выход воспитtlнников на экскурсии, проryлки осуществJIяется только в
сопровождении воспитателя, ответственного за жизнь и здоровье детей, согласно
приказа

. родители (законные прдставители), пришедшие за своими детьми, ожидают их в
приемной своей группы;

. дети покидают Учреждение в сопровождении родителей (законньтх представителей)
или близких родственников, на которых в Учреждении имеется разрешительнаJI
документация от зitконньIх представителей ребенка (заявление и копия документов
удостоверяющих личность) не задерживмсь на территории, после того KtlK их
забрали родители (законные представители);

. группы лиц, посещающr-rх !оу для проведения и участия в массовьtх мероприятIrях,
семинарах, конференциях и т.п., допускаются в здание при предъявлении документа,
удостоверяющего личность;

. должностные лица вышестоящих и контолирующих организаций, прибьrвшие в
Учреждение с целью проверки предъявляют ответствеЕному лицу rrредписание на
проведение проверки и документ, удостоверяюпшй личность.

. допуск на территорию и в здание Учреждения лиц, проводяпшх профилilктические,

ремонтные и иные работы по договорам в здаЕии и на территории детского сада,
осуществJIяется только после сверки соответствующих списков и удостоверений
личности, в рабо.пле дни с 8.00 до 19.00, а в нерабо.пrе и праздничные дни - на
основiшии распоряжения заведующего Учреждением, соответствующих списков
рабочих и удостоверепий шачности. Производство работ осуществJIяется под
контролем заведующего, иведующего хозяйством.. При возникновении аварийной
ситушIии - по устному распоряжению заведующего (или лица, её замещающего);. посетители моryт бьrгь допущены в дошкольное образовательное учреждение при
предъявлении документа, удостоверяющего лиtшость, с обязательной регистрацией
в кЖурнале учета посетителей>;

. посетитель, после зtшиси его дalнных в журнале регистрации посетителей,
перемещается по территории детского сада в сопровождении работника, к которому
прибьш посетитель;

. контроль открытых запасных выходов осуществляется должностным лицом,
открывшим зiшасные вьtходы. Ключи от детского сада нzlходятся: 1 комплект на
вахте. l комплект у заведующего хозяйством..

4.7 . Конmроль веulей посепumелей
о всем категориям граждан, посещающим Учреждение фаботникам, родитеJIям

(законньrм представителям), посетитеlrям) запрщено вносить на территорию и в
здание объемные сумки и пztкеты, коробки, заходить с животными, а также



использовать территорию детского учреждеяия Kitк зоЕу отдьIха;
. при нiшичии у посетителя ручной клади, объем которой показался подозрительЕым,

администрация предлагает добровольно предъявить ее содержимое;
. при отказе, посетителю предлагается IIодождать у входа на территорию детского

сада;
о при отказе посетителя предъявить содержимое ручной кJIади и подождать на улице,

администрация вправе вызвать полицию.
4.8. Поряlок пропуска на перuоd чрезвыча ньtж сumуацuй u лuквudацuu аварuйной
сumуацuu:

. пропускной режим в Учреждение на период чрезвычайных ситуачий
ограничивается;

. после ликвидации чрезвычайной (аварийной) ситуации возобнов.пяется обьтчнм
процедура пропуска.

4.9. Обо всех имеющихся Еедостаткirх и за}{ечtlниях, выявленньD( в ходе дежурствц
работники, осуществJUrющие прогryскяоЙ режим, сторожа, докладывtlют заведующему иJIи
лицу, его за]\{ещающему.

6.
6.1

Правпла пропуска автотраЕспо рта на террпторию
Установить II и.,lа п ска авто с ито июУ. запретить парковку и въезд частных itвтомашин на территорию дошкольногообразовательного учреждеЕия, а также парковку при въезде на территорию детскогосада;
, ДОПУСк и парковка Еа территории Учреждения разрешается автомобильному1ранспортУ обслуживающих организаций (поставка продуктов) Еа основi!нии

договора, с обязательноЙ отметкоЙ в соответствующем журнме данЕых водителей иЕlвтотранспортЕьD( средств;
, контроль допуска машин обслуживающих организаций на территорию детского садаосуществляетсЯ строгО по утверждеЕному заведующим списку-графику.ответственные лица за пропуск маши" обс-rryживающих организаций: вывоз мусора:заведующий хозяйстом; поставка продуктов: I01адовщик.. при подвозе ТМЩ, продуктов после сообщеншI водителем о прибытии к территориидетского сада, ответственный работник открывает и закрывает ворота после въезда

5. Порялок Blloca и выноса матерпальных ценностей
5.1. Внос материальньtх ценностей в Учреждение осуществляется при наlrичии
необходимых документов и с разрешения заведующего или заместитеJuI заведующего
(заведующего хозяйством).
5.2. Крупногабаритные предметы вносятся в дошкольное образовательное учреждение на
осItовании соответствующих документов, с рврешения заведующего, зIш{еститеJUI
заведующего зilведующего хозяйством, после визуального контроля.
5.3. Вынос материfulьItьD( ценностей из детского сада осуществляется с разрешения
заведующего хозяйством на основilнии служебной записки, подписанной заведующим
Учреждением.
5.4. В служебной записке указывается: ФИО, место работы, должность лица'
осуществJU{ющего внос (вьшос) имущества, нмменование вносимьtх (вьшосимых)
предметов, их тип (марка), серийные Еомера, количество; укtвание цели, даты выноса и
срока их возвращения. Возврат осуществJIяется Еа основilнии этой же служебной записки.
5,5, ОбсrryжиВающий персонал Учреждения, осуществJUIющий обслуживаЕие и ремонтинженерньD( сетей, территории детского сада имеет право Еа вынос (внос) инструментов,
хэ_зяйственного инвентаря, расходных материшrов без специального разрешения-5,6, ВьвоЗ (вынос) или ввоз (внос) материальных ценностей по yciHbnr распоряжениям в
дошкольном образовательном учреждении не допускае,r.ся.



автомашины и осуществляет то же самое после разгрузки - погрузки и выезда
автомашины с территории дошкольного образовательного учреждения;
ворота дJUI въезда автомашины на территорию дошкольного образовательного

учреждения открывtlются тоJIько после проверки докумеЕтов;
ответственЕым лицutм строго контролировать соблюдение водитеJIями и грузчикilми
прzlвил дорожного движения, скоростного режима, мер безопасности при разгрузке-
погрузке и других совершаемых действиях:
осуществить сопровождение выезда автомашин обслуживtlющих оргаяизаций и
поставщиков услуг.

6.2. Установить поDяlIок допчска на теDDитооию Учпеждения пожаDных машин.
ilвтотранспорта аварийных бригад. машины скоDой помощи:

допуск без ограничений на территорию детского сада разрешается автомобильному
транспорту экстренньIх и аварийньпi служб: скорой медицинскоЙ помощи, пожарной
охраны, управления ГО и ЧС, управления внутренних дел, службы электросетей при
вызове их адмиЕистрацией дошкольного образовательного учреждения;
осуществить сопровождение въезда и выезда с территории дошкольного
образовательяого учреждения специапизировalнного автотранспорIа.

7. Организация и порядок осуществления внутриобъектового режима
7 .1. Itелu, ?леменhrьt внуtпрuобъеwповоzо pexcrtl|a
7. 1 .1. Целями внутриобъектового Dежима в Учреждении являются:

. создание условий для вьшолнения своих функчий работниками, родитеJI-fr\{
(законньrм представитеJIям) и посетител_ш.r детского сада;

. поддержilние порядка в здitниях, помещениях, на внутренних и прилегающих к
дошкольному образовательному учреждению территориях, обеспечение
сохр;lпности материrlльньж ценностей;

. обеспечение комплексной безопасности объектаучреждения;

. соблюдение правил внутреннего распорядка, охраны труда, пожарной й
антитеррористической безопасности.

7 .1,.2. Внчтп иобъектовый ьежим является неотъемлемои частью оо еи системы
безопасности УчDежления и включает в себя:

. обеспечение административной, хозяйственной и образовательной деятельности;, назначение лиц, ответственных за пожарную и антитеррористическую безопасность;

. определение мест хранения кlпочей от помещений, порядка пользования ими;

. определение порядка работы с техническими средствами охраны (охранно-пожарнм
сигна],IизациJI, системы видеоНаблюдения, кнопка тревожной сигна,lизации и т.п.);

. организацию действий персонала Учреждения и посетителей в кризисных
ситуациях.

7 ,2. обязанноСtпu рабоплtuкОв, воспumаннuков u роdutпапей (законпьtх преdспавumелей)
по соблюdен uю вну tпр uобьекtпово?о реIсчма
7.2.1. ВремЯ нахождения воспитztнников, педагогов, работников Учреждения на его
территориИ реглllментируется режимом работы дошкольного образовательного
учреждения.
7.2.2. Родитешские собрания заканчивают свою рабоry не позднее 19.20 часов.
7.2.3. Работники Учоежления обязаны

соблюдатЬ требованиЯ по охране труда, гигиене труда и пожарной безопасности,
предусмотренные соответствующими правилами и иЕструкциями;
выполнять требования Инструкции по безопасности при обнаружении предмета,
похожего ца взрывное устройство;
незамедлительно сообщать админисц)ации о возникновении ситуации,
представJuIющей угрозу жизни и здоровью людей, сохранности имущества;
беречь и разумно использовать материilльные ценности, оборулование, ЭСО,



электроэнергию и другие материальные ресурсы;
. принимать меры к немед,Iенному устранению в пределах своей компетенции причин

и условий, нарушающих образовательIrую деятельность и нормаrльную работу
детского сада, сообщать о фактах подобного рода нарушений администрации
детского сада;

. соблюдать правила внутреннего режимц опредеJuIемые внутреЕними нормативными
актами Учреждения, в том числе требовшrия пропускЕого режимц установленный
порядок хранения и перемещения материальных ценностей и документов;

. активно содействовать проводимым служебным, дисциплинарным расследованиям.
7.2.4. Воспитанники Учреждения обязаны:

. быть дисциплинированяыми и опрятными, вести себя достойно на территории и в
здашии детского сада, в общественных местах и в быту;

. бережно и аккуратно относиться к помещениям д,lя занятий, оборудоваJrию,
учебным пособиям, другому имуществу детского сада,

7.2.5. |одители (законные представители) воспитанников Учреждения обязаны:
. без соответствующего разрешениJI не выносить предметы и оборудование из

помещений детского сада;
. соблюдать прzвила внутеннего режимц требования пропускного режима;
. предъявJIять документы, удостоверяющие личность, по требованию представителя

администрации.
7.З. Орzанuзацuя внуmрuобъекпrовоео реJrсuлrа в ,ЩОУ
7.3.1. Организация внутриобъектового режима возлагается на администрацию детского
сада. котоом обеспе чивает:

. техническую укрупнённость и оборудование объекта техническими средствами
охрtшы, системtll4и пожаротушения и пожарной сигнализации;

. поддержание в исправЕости и техцическое обслуживание инженерно-техIiических
средств охрalны, систем пожаротушения и пожарной сигнализации;

. разработку документов, регламентирующих пропускной и внутриобъектовый
режим;

. проведеЕие бесед с воспитаlнниками, инструктажей родителей (законных
представителей), работников Учреждения по правилам пропускного и
внутриобъекгового режима в детском саду;

. осуществлеItие конц)оJUI над соблюдением работниками, детьми и родитеJIями(законными представителями) воспитаЕникоВ требований .rро.rускно.о и
внутриобъекгового рекима, проведение с ними разъяснительной работы,
направленной на соб.шодение правил внутреIrнего распорядка, охраны труда, мер
ilнтитеррористической и пожарной безопасности;

. привлечение к дисципJIинарной ответственности лиц, нарушающих правила
пропускного и внутриобъектового режима

7.З.2. На терDитоDии и в здании Учр зап но:
цаходитьсЯ посторонниМ пицам, равно лицilшf, не имеющим при себе документов,
подтверждзlющих их право доступа на территорию детского сада;
доступ и пребывание в помещениJIх Учреждения в ночное время без письменного
разрешеншI администрации дошкольного образовательного учреждения;вносить и храЕить в помещениях и на территории детского сада оружие,
боеприпасы, взрывоопасные, легковосплаl\,1евяющиеся, горючие, отравляющие,
радио'жтивные материаJIы, наркотические, псrхотропные вещества, алкогольные
Еtlпитки (в том числе пиво и другие слабоалкогольные напитки), а также иные
предметы, предстalвляющие возможную угрозу жизни и здоровью людей;
выноситЬ (вносить) из здания детского сада имущество, оборудование и
материаJIьные ценЕости без оформления материаJтьных llрOпусков;
остilвлять рабочее помещение с незакрытой на заI\,lок входной дверью во время



отсутствия других работников на рабочих местах, а также оставJIять ключи в двери с
наружной стороны;

. производить фотографирование, видеосъемку без согласования с заведующим
Учреждением (за искJIючением оргt!низовalнньtх массовьtх мероприятий с
привлечением з;lкoHHьD( представителей воспитанников;

. курить, пользоваться открытым огнем, в том числе на территориях, непосредственно
примыкающих к здaшию детского сада;

. проходить и находиться на территории Учреждения в состоянии zшкогольного или
наркотического опьяЕения;

. шуметь, открывать двери, создавать иные помехи нормarльному ходу
образовательной дЬятельности во время проведения занятий;

. загромождать территорию, основные и запасные входы (выходы), лестничные
площадки, подвальные и чердачные помещения строительными и другими
материаJ,IаN,{и, наличие которых затрудняет эвакуацию людей, материа,rьных
ценностей и транспорта, препятствует ликвидации пожара, а также способствует
закладке взрывньrх устройств;

. совершать действия, нарушающие (изменяющие) устtlновленные режимы
функционирования технических средств охраны и пожарной сигна,'rизации.

7.4. Требованuл к помеulенuям, uх прuе,лlу u сdачu, вьлdачu ltлючей оm помеtценuй
7.4.1. Все помещеншI Учреждения, в которых установлено ценное оборудование и хранятся
значительные материiulьные ценности, имеют в дверях испрalвные замки, при
необходимости - опечатывzlющие устройства.
'7.4.2. В случае утраты кJIюча от помещения работник обязаrr немед,ценно доложить о
происшедшем служебной запиской заведующему хозяйстом с объяснением обстоятельств
утраты. По факry утери кJIюча проводится служебная проверка, осуществляется замена
заI,1ка.

7.4.3. Педагогический состав, прибывая Еа свои рабочие места, визуальным осмотром
проверяют помещение на предмет безопасного состояния и испрzвности оборудования,
отсутствия подозрительньж и опасных для жизни и здоровья детей лредметов и веществ.
По окончании работы отключают электроприборы и освещение, проверяют, закрыты ли
окна, дверь на кJIюч, сдают ключи на охрану.
7.4.4. СотрулниКи администрации, специiшисты и рабочие Учреждения по окончании

рабочего дня обязаны убрать все документы в предусмотренные для этих целей места,
откJIючить (обесто.мть) электроприборы, закрыть окна, выкJIючить освещение.
7.4.5. Лицам, имеющим пр:lво на получение ключей от помещений детского сада,
з{lпрещается передiiвать кJIюr{и JIица. .r, не имеющим прtво на их получение, изготавливать и

использовать дубликаты ключей, остtlвлять кJIючи в дверях, оставJlять незакрытьlми
помещения без присмотра, уносить кJIючи за пределы территории Учреждения при убытии
с нее.
7.4.6. В случае обнаружения признitков вскрытия входньIх дверей помещения, необходимо
немедленно известить об этом администрацию детского сада" сторожа и обеспечить
сохранность укitзalнньIх признаков до их прибытия.
7.4.7, Прп возникновении в помещениях Учреждения в нерабочее время, выходные и
праздничЕые дни чрезвычайньrх сиryаций (пожар, авария систем электро-, тепло-,
водоснабжения и кана!,Iизации) и угрозы находящимся в них материа}льным ценностям,
оборудованию, документации и т.п., помещения моryт быть вскрыты по разрешению
администрации дJlя принятия соответствующих мер.
7.4.8. Помещение может бьггь вскрыто сторожем с уведомлением администрации для
осмотра в случае срабатьтвания охрalнно-пожарной сигнализации, а также в случае
подозрения о несalнкционировzшном проникновении в помещение.
7.4.9. В случае выявления при вскрытии помещения призн{lков совершения преступления,
принимаются меры по вызову полиции и обеспечению сохранности следов пресryпления.



8. Обязанности ддминистрации, работников, родителей (законных представителей) и
посетителей при осуществлении пропускного и внутриобъектового режима
8. 1 . Заведуюций УчDеждением обязан:

. определить порядок коятроля и ответственных лиц за организацию контрольно-
проtryскного режима, ежедневный осмотр состояния ограждения, закрепленной
территории, здzrния, сооружений, контроль доставки в детский сад продуктов
питаЕия, товаров и имущества, содержания игровьD( площадок;

. изДать приказы и инструкции по оргaшизации охраны, осУществления конТроJIьно-
rrроIryскного режима в детском саду, оргilнизации работы по безопасному
обеспечению образовательного процесса в детском саду на учебный год;

. заIOlючить договора на обслуживание КТС (оВо), системы видеонаблюдения, в

цеJUIх обеспечении безопасности детского сада как объекта охраны, а так же договор
на обсJryживание АПС - выполнение требований пожарной безопасности.

. вносить изменения в цастоящее Положение дIя улучшения работы контрольно-
пропускного режима в дошкольном образовательном учреждении;

. осуществjIять оперативньй контроль за вьшолнением настоящего ПолОЖенИЯ,

работоЙ ответственньtх лиц, дежурных администраторов и т.д.
8.2. Заведуюций хозяйстом обязан:

. в отсутствии зtведующего исцолнять его обязанности при осуществлении
проrrускного и внутриобъектового режима детского сада;

. требовать от педагогических работников соблюдепия правил безопасности и
соб:подения пропускного и внутриобъектового режима на территории и в здilнии
дошкольного образовательного учреждения.

8.3. ответственный за организацию пропyск}tого и вrrутриобъектового режима обязшr:
. до нача"'Iа занятий, осуществJIять ежедневный осмотр состояЕия ограждений, здания,

помещений детского сада на предмет исключения возможности
несiш{кционировtlнного проникновеItия посторонних лиц, либо рtlзмещения
взрывчатых веществ;

. осуществJIять коЕц)оль и координацию действий работников Учреждеrтия по
обеспечению контрольно-пропускного режимц ведению ими установленной
документаIlии, четкому исполнению своих сlryжебных обязанностей и
неукоснительному действию инструкчий:

. осуществлять контроль собшодения порядка взаимодействия работников, штатных
сторожей;

. принимать решение о допуске в детский сад посетителей, в том числе лиц,
осуществJIяюЩих контрольные функции, после проверки у них документов!
удостоверяющих их личность и определения цели посещеItия;

. приниматЬ решение о допуске в детский сад лиц, вьшолняющих обслуживающие и
ремонтные работы, лроверять и регистрировать их документы, удостоверяющих
лиlIность, фиксировать данные в <Журнале регистрации посетителей>, снимать и
хрtlнить копии документов, не разрешать рабоry в дошкольном образовательном
учреждеЕиИ лицilм, не имеющиМ регистрацию в Российской Федерачии;

. ТребоватЬ от работникОв детскогО сада соблюдения правиц безопасности,
собподения пропускного и внутриобъектового режима на территории и в здании
дошкольного образовательного учреждения;о KoHTpoJlиpoBaTb состояние всех з!lпасных выходов, которые должны быть закрыты;

о осуществлять организацию и контроль выполнения настоящего Положения всеми
участниками образовательных отношений.

8.4. Заведующий хозяйстом обязан:



. осуществлять контроль графика работы сторожей, дворника выполнение ими своих
должностных обязанностей;

. требовать от обслуживающего персонала Учреждения соблюдения правил
безопасности. и соб,подения пропускного и внутриобъеюового режима на
территории и в здании детского сада;

. обеспечить испрilвное состояние стен, крыш и потолков, окон, чердачньD( JIюков и

дверей помещений, замков и ворот, уборку полвальных приямков с целью
искJIючения возможности несанкционированного проникЕовения через них
посторонЕих лиц, либо размещения взрывчатых веществ;

. обеспечить рабочее состояние систем освещениJI в здании детского сада и на
прилегающей территории:. обеспечить свободный досryп сотудников охраны к установленным приборам
внутренней связи j охранно-пожарной сигItализации, средстваI\.{ телефонной связи и
оповещения;

. обеспечить свободньй доступ к аварийным и запасяым вьIходам в дошкольном
образовательном учреждении;

. обеспечить исправное состояние всех запасньIх вьtходов, которые должны быть
закрыты на кJIюч, с целью искJпочения возможности несанкционированЕого
проЕикновения через запасные выходы посторонних лиц, либо размещеЕия
взрьвчатьD( веществ;

. обеспечить рабочее состояние системы аварийного освещения, указателей путей
эвакуации и аварийньrх выходов;

. осуществJUIть контроль нахождения в дошкольном образовательном учреждении
ремонтньж и строительных бригад, нахождение работников в том помещении, где
производягся работы, исключение их проникновеЕия в другие помещения;

. осуществJIять контроль работы и передвижеЕия автотрiu{спорта на территории
дошкольного образовательЕого учреждеЕия.

8.5. Дежчрцьiй администратор Учреждения обязан:
осуществлJIть контроль допуска родителей воспитанников (законных
представителей), посетителей в здание детского сада и въезда автотранспорта на
территорию дошкольного образовательного учре}цения;
осуществJIять обход территории и здания в течение деяryрства с целью выявления
нарушений правил безопасности;
осуществJIять контоль соблюдения настоящего Положения работниками и
посетителями детского сада;
при необходимости (обнаружение подозрительных лиц, взрьlвоопасньlх или
подозрительяых предметов и других возможных предпосылок к чрезвычайньпr,t

сиryаrrиям) принимать решениJI и руководить действиями для предотвращения
чрезвычайныХ сиryачиЙ (согласно инструкций по пожарной безопасяости,
граждшlской обороне, охране жизни и здоровья детей и т.д.);

выявлятЬ лиц, пьпающИхся в нарушеЕии установленньж правил проникнуть на

территорию детского сада, совершить противоправные действия в отяош9IIии

воспитанников, работвиков и посетителей, имущества и оборулования дошкольного
образовательнОго учреждениЯ. В необходлМых случfulх с помощью тревожной

кнопки иJIи средстВ связи подать сигнаJI прilвоохранительным органам, вызвать

группу задержания вневедомсl венной охраныl

" 
anyru" чрЬзвычайного происшествия или аварийной ситуации, возникшей в,ЩОУ

во время д"".урaruu, aообщrru в соответствующие инстанции (пожарную службу,

полицию, скорую помощь и др.), поставить в известность о случившемся

заведующегО (лицо, ее заменяющее) и Управлеяие образоваrrия, ,Щалее принять все

меры по сохранности жизни и здоровья дsтей и имущества детского сада и

действовать в соответствии с инструкцией о порядке действий при возникновении



пожара или иной Чс.
. конIролировать обеспечеЕие безопасности детей на проryлке;
. при ЕенадJIежащем испоJIнении работником детского сада кон,IроJIьно-пропускного

или внутриобъектового режимц взять с него объяснительную.
8.6. Работники (пелаго гиче скии и оослчживаю IlIиипencoHa-r] ) чпежлу ения ооязаны:

проводить предварительную визуatльную проверку рабочих мест и подсобньrх
помещений, мест проведения занятий и прогулок с детьми, на предмет обнаружения
посторонних лиц, взрывоопасных и посторонних предметов;

установления нарушения целостности стен, крыш и потолков, окон, дверей и зiш.tков

в помещении;
в случае обнаружения нарушений немедленЕо поставить в известность
администрацию детского сада и действовать в соответствии с инструкцией по
обеспечению безопасности в детском саду или указfilием заведующего Учреждения,
заведующими хозяйстом;
работники, к которым припlли посетители должны осуществJIять контроль за

данными лицами на протяжеЕии всего времени Еахождения в здании и на
территории дошкольного образовательного учрея(дения;
работники должны проявлять бдительность при всIрече в здании и на территории
детского сада с посетителями (уточнять к кому пришли, проводить до места
назначения и передавать другому сотруднику);
при проветривании помещений, коIIтролировать открытые окна, от
несанкционированного проникновения через окно постороннего человека, или
брошенного в открытое окно подозрительЕого предмета;
воспитатели групп обязаны отдавать детей только родителям (законньтм
предстiвитеJIям). В отдельньш случsшх по зiшвлению родителей (законных
представителей), воспитатель может отдать ребёнка совершеннолетнему близкому
родствеItЕику, при наличии змвлениJl на имя заведующего, при этом воспитатель
должен знать этого человека лично.
работЕики групп, прачечноЙ, кухни должны следить за основными и запасными
вьIходilI\,tи (должны быть всегда закрыты на запор или кпюч) и искJIючать проход
работников, родителей (законньтх представителей) воспитанников и посетителей
через данные входы;
при приемке продукгов, материалов, мебели и других товаров, Ееотлучно
находиться у открытой двери;
в помещенил( 1 этажа зд€lния двери aBToHoMHbD( выходов держать зtlкрытыми
изнутри Еа щеколды (ключ) в рабочее время, по окончании рабочего дня двери
закрьвать на ключ.

8.7. Штатные сторожа детского с обязаны:
. исключить достYп в дошкольное обDазовательн ое ение:

- работникам с 19:00 до 6:00;
- воспитtlнник{lм и их родитеJIям (законньпrл предстtвителям), посетителям в рабочие
дни с 19:00 до 7:00;
- в вьIходные и праздничIlые дни всем, за исключением лиц, допущенньж по
письмецному р }решению зtlведующего или зtlIt{еститеJIя заведующего, заведующих
хозяйством;
в 19.00 после окончiiния рабочего времени и убытия работников все ворота и
каJIитки внешнего ограждениJr закрыть на заJt{ки. Осмотрев здание внутри, закрывает
двери глtвного входа и обход.rт территорию детского сада по утверждённому
маршруту. Обход территории сторож осуществJuIет каждые 2 часа;
при проверке помещений здания: помещения должны бьгть з:lкрыты,
электрооборудование откJIючено (вюлючено улиtшое и дежурное освещение в
тёмное время суток), горячм и холоднчш вода перекрыты;



. в ходе обхода территории с целью выявления нарушений прilвил безопасности
проверяет: порядок и отсутствие посторонних предметов и посетителей fiа
территории Учреждения, закрытие и целостность окон, дверей, заý{ков и подвtlльньtх
помещений;

. производит запись в Журна;rе приема и сдачи дежурств, а так же в Журнале обхода
территории;

. при обнаружении взрывоопасньrх или подозрительЕых предметов предпринять меры
к тому, чтобы возможно присутствующие люди отошли как можно даlIьше в
безопасную зону, оперативно сообщать на номер 102 (1 12) и до приезда сотрудников
прtlвоохрtшительных органов не пре.щIринимать Еикаких .активных действий по
отношеЕию к подозрительному предмету;

. выявJIять лиц, пытtlющихся в нарушении установленных правил прониктIуть Еа
территорию Учреждения, совершить противопрzlвные действия. В необходимьrх
сJIучаях с помощью тревожной кнопки или средств связи на номер 102 (1l2)
сообщить в прilвоохранительные органы, вызвать группу задержания
вневедомственной охраны.

8.8. Кладовцик обязан:
rтредоставить зilведующему Учреждением: копии документов удостоверяющих
JIичность и регистрацию водителей автотрaшспорта, поставJIяющих продукты;
предоставить заведующему детским садом копии докумеЕтов на автотранспорт,
доставляющий продукты и график поставки продуктов;
осуществлять контоль допуска автотранспорта, привозящий продукты, строго по
графику и соответственно документации.

Дворниц обязан:8.9
. в утренний период до прихода сотрудников провести осмотр территории и

проryлочньrх верilнд и площадок;
. поддерживать состояния территории в соответствии требованиям действующих

СанПин, прalвил противопожарного режима и антитеррористической защищенности;
. осуществлять контроль-догryск въезда и выезда мЕlшины, вывозящей мусор (по

графику).
8.10. Родители (законные пое тели) воспитан ников обязаяы:

. соб.:податЬ все распоряжения заведующего Учреждением, касi!ющиеся KoHKpeTHbD(
сиryаций в соблюдении пропускного режима;. Утром привести детей до 8.з0, лично передать в руки воспитателя, а вечером лично
забрать до 19.00

, приводить и забирать детей лично или лицil}.tи, указанными в зiшвлении) не поручать
fIо мilлоизвес гн bпr,t и неблаr онадежлым людям;

о осуществлять вход и вьfход из дошкольного образовательного учреждения только
через центральный вьтход;

, при входе в здание детского сада родители (законные представители) воспитанников
должны проявJUIть бдительность и интересоваться к кому проходит посетитель, если
он проходит вместе с ним, проводить его до места назяачения или передать
работнику дошкольного образовательного учреждения.

8,1 1. По обязаны
. связаться по телефону с работником, ответитъ на вопросы работника дошкольного

образовательного учреждения;. после входа в здание Учреждения следовать чётко в Еаправлении места Еазначения;
. после выполнения цели посещения осуществJUIть вьжод чётко в направлении

центраJIьного выхода;
о не вносить в детский сад объёмные сумки, коробки, пакеты и т.д.
. представляться если работники дошкольного образовательного учреждения

интересуются личностью и целью визита.



8.12. Работникам
. нарушать настоящее Положение;
. нарушать инструкции по пожарной безопасности, гражданской обороне, охране

жизни и здоровья детей;
. оставлять без присмотра воспитiu{ников, имущество и оборудование дошкольного

образовательного учреждения;
. остzlвлять незакрытыми на запор двери, окпа, фрамуги, кtlлитки, ворота и т.д.;
. впускать на территорию и в здzulие дошкольного образовательного учреждеЕия

неизвестных лиц и лиц, не нtlходящихся в образовательЕых отношениях
(родственники, друзья, знакомые и т.д.);

. оставлять без сопровождения посетителей детского сада;
о нilходиться на территории и в здании дошкоJIьного образовательного учреждения в

нерабочее время, выходные и праздничные дни.
8. 1 3. Ролителям (законныNl llne:,I ставителям) воспитанников запDещается

. нарушать настоящее Положеirие;
о ocTaBJuITb без сопровождеЕия или присмотра своих детей;
о двигаться по территории в зимний период, отrryскаJI ребёнка одного до ворот;
. ocTalBJu{Tb открьпыми двери в дошкольное образовательное учреждение и группу;
. впускать в цептральньй вход подозрительньrх лиц;
. входить в дошкоJIьЕую образователъную оргfi{изацию через запасные входы;
. нарушать инструкции по пожарной безопасности, граждазской обороне, охраяе

жизни и здоровья детей.

9. Заключптельные положения
9.1- Настоящее Положение о пропускном режиме в Учреждении явJuIется локальным
нормативным ilKToM, принимается Еа Общем собрании трудового коллектива
согласовьвается с Родительским комитетом и утверждается (либо вводится в действие)
приказом заведующего дошкольЕым образовательньь.l учреждением.
9.2. Все изменения и дополнения, вносимые в настоящее Положение, оформляются в
письменной форме в соответствии действующим законодательством Российской
Федерации .

9.3. Положепие принимается на неопределенный срок. Изменения и дополнения к
положению принимalются в порядке, предусмотренном п.9.1 настоящего Положения.
9.4. После принятия Положения (или изменений и дополнений отдельньгх пункIов и
разделов) в новой редакции предыдущая редакция автоматически утрачивает силу.


